ZARZADZENIE Nr 33/2014
Woéjta Gminy Piagtek
z dnia 27 czerwca 2014r.

w sprawie procedur udzielania zamoéwienn publicznych o wartosci
szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w ziotych réwnowartosci
kwoty netto 30 000 euro.

Na podstawie art. 30 ust. 1 pkt. 4 i art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594 j.t. ze zm.), w
zwigzku z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych ( Dz. U. z 2013 r. Nr 907 j.t. ze zm.) oraz art. 35 ust. 3 pkt. 1, art. 44
ust. 1 i art. 138 pkt. 3 i 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 j.t. ze zm.)

zarzadzam co nastepuje :

§ 1. Wprowadza sie regulamin ramowych procedur udzielania
zamowien, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza w skali roku wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty netto 30 000 euro.

§ 2. Zamoéwienia moga by¢é dokonywane przez pracownikéw
upowaznionych przez Woéjta na podstawie procedur okreslonych niniejszym
zarzadzeniem, z pominigciem poszczegdlnych trybéw wymienionych w
ustawie Prawo zamowien publicznych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr 33/2014
Wéjta Gminy Pigtek

z dnia 27.06.2014 r.

Regulamin
udzielania zamdéwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowarto$ci kwoty netto 30.000 euro.

§ 1. Do zaméwien konkurséw, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty netto 30.000 euro nie stosuje si¢ przepisdéw ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamdwien publicznych zwane dalej ,,Pzp”.

Niedopuszczalne jest dzielenie zamdwienia na czescl lub zaniZania jego warto$ci w celu
unikniecia obowiazku stosowania przepiséw ustawy Pzp.

§ 2. Procedury udzielania zamdwien publicznych uregulowano w nastepujgcych przedziatach:
1) warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych kwote 10 000 euro bez
podatku od towardw i ustug.

2) wartodci przekraczajacej wyrazonej w ztotych kwote 10 000 euro do 20 000 euro bez
podatku od towardw 1 ustug.

3) warto$ci przekraczajace] wyrazonej w ztotych kwote 20 000 euro do 30 000 euro bez
podatku od towardw 1 ustug.

§ 3. Procedury udzielania zamdéwien publicznych dotyczg zamdwien o wartosci
przekraczajace] wyrazone] w ziotych kwote 10 000 euro do 30 000 euro bez podatku od
towar6ow 1 ustug.

§ 4. Do zamoéwien, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty
10 000 euro bez podatku od towaréw 1 ustug nie stosuje si¢ przepiséw niniejszego
regulaminu. Wydatki powinny by¢ jednak dokonywane w sposéb celowy i oszczedny.

§ 5. Dla zamdwien publicznych o wartoéci przekraczajacej wyrazonej w ztotych
réwnowartodci 10 000 euro do 20 000 euro przeprowadza si¢ rozeznanie cenowe.

1. Rozeznanie cenowe przeprowadza si¢ telefonicznie lub poczty elektroniczna, faksem,
pisemnie lub poprzez portale internetowe.

2. Rozeznanie obgjmuje co najmniej dwdch wykonawcow realizujacych w ramach
prowadzonej przez siebie dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlanej bedace;
przedmiotem zamdwienia.

3. Wymogu powyzszego nie stosuje sig w przypadku kiedy dane zamdwienie moze
zrealizowac tylko jeden wykonawca.

4. Na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku pracownik merytoryczny wskazuje
wykonawcg, ktéry zaoferowatl najkorzystniejsze warunku realizacji zamoéwienia.

5. Z przeprowadzone] procedury pracownik merytoryczny sporzadza notatke stuzbowsa wraz z
zatacznikami (wydruk oferty z portalu internetowego, notatka z rozmowy telefonicznej), ktéra
po zatwierdzeniu przez Wojta Gminy jest podstawa do realizacji zaméwienia (zawarcie
pisemnej umowy).

‘Wzér notatki stanowi zalaeznik nr 1 do regulaminu.




§ 6. Dla zamowien publicznych o wartosci przekraczajacej wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 20 000 do 30 000 euro przeprowadza si¢ pisemne rozeznanie cenowe,
zapraszajac do skfadania ofert taka liczbe wykonawcow, ktéra zapewni konkurencje oraz
wybor najkorzystniejszej oferty ( co najmniej 2 wykonawcéw).

Formularz zapytania cenowego nalezy przekaza¢ w formie pisemnej osobiscie, listownie lub
zamiesci¢ na stronie internetowej do pobrania.

Wzér formularza stanowi zalacznik nr 2 do regulaminu.

1. Po otrzymaniu ofert od wykonawcdw, pracownik merytoryczny zobowiazany jest do
sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego rozeznania cenowego.

Wzér protokotu stanowi zalaeznik nr 3 do regulaminu.

2. Udzielenie zamo6wienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

3. Zamo6wienia udziela si¢ wykonawcy, ktdry ztozyl najkorzystniejszg oferte.

4. Udzielenie zamo6wienia zatwierdza Wéjt Gminy.

S. Z wybranym wykonawcg zawiera si¢ umowe w formie pisemne;j.

6. Po przekazaniu faktury wystawionej przez wybranego wykonawce za realizacje
zamoOwienia o wartosci wyrazonej w ztotych kwoty od 10 000 do 30 000 euro merytoryczny
pracownik umieszcza na niej zapis nastepujacej tresci: ,, zamowienia dokonano na podstawie
art. 4 pkt.8 ustawy Pzp — z zastosowaniem zapiséw regulaminu udzielania zamdwienia”.

7. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcdw nie ma zastosowania
w przypadku gdy ze wzgledu na szczeg6lny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robét
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zaméwienia konkretnemu wykonawcy.
Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dotaczy¢ do protokotu.

8. Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamowienia prowadzona jest przez pracownika
merytorycznego, ktory jest odpowiedzialny za jego realizacj¢ i archiwizacje dokumentacji z
realizacji zamowienia.

Obowigzkiem pracownika merytorycznego za przeprowadzenie postgpowania jest bezstronne
oraz staranne przygotowanie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

§ 7. Zamowienia objete niniejszym regulaminem podlegaja wpisowi do rejestru zamowien,
prowadzonego przez pracownika.
Wzor rejestru stanowi zalaeznik nr 4 do regulaminu.




Oferta

1. Nazwa i adres WYKONAWECY: ....coviiiriiiiiiiieieie ettt e s e

.....................................................................................................................

D NTP.. o s s swn sois s kst difo s
3. Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamoéwienia za:
Ceng Dot wow s o vos srsssasensnase 55 sos 7, (slownie ztotyeh: .. v ses vesmanssnmmsueness
saag)
Podatel VAT e vus ses sos sos 508 508 a9 ssness zt
Ceng brutto......coovvviiiiiiiiiiiin, zt, (stownie ztotych: ...l

4. O$wiadczam, Ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zamdéwienia i nie wnosze¢ do niego
zastrzezen.
5. Potwierdzam termin realizacji zamdwienia do dnia

6. Wyrazam zgode na warunki platnosci okreslone w zapytaniu cenowym.

.....................................................

(podpis wykonawcy lub osoby upowaZnionej

oraz pieczgtka wykonawcy)




Zalgeznik nr 1

do regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zltotych
réwnowartoSci kwoty netto 30 000 euro.

( osoba przeprowadzajgca postonwanié)

NOTATKA SLUZBOWA
z przeprowadzenia procedury udzielania zaméwienia
o wartoSci przekraczajgcej rownowarto$¢ wyrazonej w zlotych kwote
10 000 do 20 000 euro bez podatku od towaréw i ustug.
1. Dotyczy postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na:

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

2. Zebrane oferty (przeprowadzone rozmowy telefoniczne, poczta elektroniczng, faksem,
wydruk z portalu internetowego).

Data
Wykonawca otrzymania Cena Uwagi

oferty

3. Uzasadnienie wyboru wykonawcy:

....................................................................................................................................................

4. Z wybranym wykonawcg
- zostanie podpisana umowa
- nie zostanie podpisana umowa

ZATWIERDZAM

......................................................................

(podpis pracownika merytorycznego)




Zalgcznik nr 2

do regulaminu zaméwien publicznych

ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych

kwoty netto 30 000 euro

(réwnowarto$¢ kwoty od 20.000 do 30.000 euro bez podatku
od towarow i ushug).

.............................................

(pieczeC zamawiajgcego)

Nasz Znak ....coccoeeveeevvieeeeaannn,

.............................................

.............................................................
.............................................................

.............................................................

Adres i nazwa wykonawcy

ZAPYTANIE CENOWE

................................................................................................................
................................................................................................................

...............................................................................................................

3. Termin realizacji ZAMOWICIIA. .. ....ouuterititie ettt ettt ettt
4, OKIES CWBIAIETLvisuwas oo s vas 55 555 555 SRSET 155 536 555 555 555 555 108 ok Fomamamie s Sa0t sm s mint s siem
5. Miejsce 1 termin ztozenia Oferty.......oooouieiiiiii i,
6. Termin otwarcia OFeIT. ... ...ttt
T, Waranll PEaOBEC] s sorcoussises sos s 755 755 55 55300545408 soie s v s s s s o smon com st v
8. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawecami: .................coooeiiiiiiiiiiiiiiinn..
9. Sposo6b przygotowania oferty: ofertg nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku
polskim wg. zalacznika do niniejszego zapytania cenowego.

(podpis Wojta)




Zalgcznik nr 3

do regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
kwoty 30 000 euro.

Protokoél
rozeznania cenowego

zamoéwienia, o wartoSci przekraczajgcej wyrazonej w zlotych kwotg
20 000 do 30 000 euro bez podatku od towaroéw i uslug.

1. W celu udzielania ZamOWIienia: .......ooeere et e e e

przeprowadzono rozeznanie cenowe.

2s W Ani: oo conomnan e s v o5 wns doreczono / wystano formularz zapytania cenowego/ do
udziatu w postgpowaniu nizej wymienionych wykonawcéw pisemnie, poczta elektroniczna,

faksem lub umieszczono na stronie internetowej zamawiajacego (wlaSciwe podkreSlic)

3. W terminie do dnia................. r. do godziny............... przedstawiono ponizsze oferty:

Lp. | Nazwa wykonawcy Adres wykonawey | Cena netto |Cena brutto| Uwagi

4. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:

...............................................................................................................

................................................................................................................

................................................

(podpis prowadzacego postepowanie)

Zatwierdzam/ nie zatwierdzam

..........................................

(data i podpis osoby upowaznionej)




zrealizowanych w roku ...,

Zalgcznik nr 4

do regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych
kwoty netto 30 000 euro

Rejestr zaméwien publicznych,

2

ktérych wartoSC nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty netto 30 000

euro

Lp.

Numer
zamo6wienia

Przedmiot zaméwienia

Data zlozenia
zaméOwienia/
zawarcia

umowy

Data
zakonczenia
realizacji
zamoéwienia

Cena netto /
brutto w zi

Réwnowarto$é¢
ceny netto w
EURO




