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ZARZADZENIE NR 92 /2020
BURMISTRZA PIATKU
z dnia 03.12.2020 r.

W sprawie ustalenia zasad polityki rachunkowosci w zakresie realizacji projektu pod nazwg
,Budowa pasywnego budynku przedszkola w Pigtku” dofinansowanego w ramach RPO Wojewodztwa
tédzkiego na lata 2014-2020.

Na podstawie art.,10 i art. 13 ustawy z dn. 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci tekst Jednolity Dz.
U. z 2019 r. poz. 351 z péZniejszymi zrianami).

Rozporzqdzenie Ministra Finanséw z dn. 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandw
kont dla budzetu parstwa, budzetéw jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadéw budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz paristwowych
jednostek budzetowych, majqcych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej,( tekst jednolity Dz.
U. z 2017 r. poz.1911 z pdiniejszymi zmianami):

Burmistrz Pigtku zarzadza, co nastepuje:

§ 1. W zwigzku z podpisaniem w dniu 17 listopada 2020 r. umowy o dofinansowanie projektu nr
RPLD.04.03.02-10-0002/19-00 w ramach RPO Wt na lata 2014-2020 wprowadza si¢ PLAN KONT
zgodnie z zatacznikiem nr 1 oraz zasady rachunkowosci poprzez wyodrebnienie kont analitycznych w
powigzaniu z istniejgcymi kontami syntetycznymi — stanowigce zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje pracownika oraz osoby odpowiedzialne za zarzadzanie projektem do przestrzegania
postanowien ustalonych niniejszym zarzadzeniem.

§ 3. Inzynierem Kontraktu ustalam Pana Radostawa Wejdnera.
§ 4. Kierownikiem projektu ustalam Pana Remigiusza Ratajskiego.

§ 5. Zasady rachunkowosci zawarte w niniejszym zarzadzeniu stanowig uzupetnienie polityki
rachunkowosci obowigzujacej dotychczas w jednostce.

§ 6. Niniejsze zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.
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Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 92/2020

Burmistrza Pigtku z dn, 03,12,2020 r,

INSTRUKCIA W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH ZASAD RACHUNKOWOSCI ORAZ SPOSOBU
GROMADZENIA , OBIEGU | PRZECHOWYWANIA DOKUMENTOW

1. Podstawg zapisow w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie operacji
gospodarczych:

-faktury, rachunki lub inne réwnowaiﬁe ;
-wyciggi z rachunkow bankowych ;
-umowy ;

- raport kasowy ;

-polecenie ksiegowania ;

2 . Faktury za dokonane zakupy wptywaja do sekretariatu Urzedu Miejskiego w Pigtku. Po wpisaniu do
dziennika korespondencji i nadania daty wplywu przekazywane sg inzynierowi kontraktu i
kierownikowi projektu w celu sprawdzenia zgodnosci z harmonogramem rzeczowym oraz kontroli
realizacji umowy. Kierownik projektu dokonuje sprawdzenia i opisania zgodnie z wymogami umowy i
wytycznymi UE. Nastepnie dokumenty sprawdzane sg pod wzgledem formalnym i rachunkowym.
Dokumenty do zaptaty zatwierdzane sg przez uprawnione osoby. Po zrealizowaniu polecenia przelewu
zamieszcza sie w sposob trwaty klauzule ; “zaptacono przelewem, data ......, podpis .....".

Sprawdzenie formalne dokumentdw polega na zbadaniu wiarygodnosci dokumentéw i prawidtowosci
ich sporzadzenia.

Sprawdzenie pod wzgledem rachunkowym polega na sprawdzeniu poprawnosci i rzetelnosci wyliczen
zawartych w dokumentach.

Sprawdzenie merytoryczne polega na zbadaniu, czy dany wydatek jest celowy , a wykonanie danej
czynnosci jest zgodne z planem i ustaleniami zawartymi w umowie.

Dowody ksiegowe podlegajg dekretacji i wigczeniu do zbioréw w uktadzie chronologicznym.

Dekretacja polega na umieszczeniu na dokumentach adnotacji na jakich kontach dokument ma by¢

zaksiegowany:
- okreslenie daty, pod ktérg dowdd ma byé zaksiegowany;

-podpis osoby dekretujgcej;



Ksiegi rachunkowe prowadzone sg technikg komputerows .

Transze dofinansowania przekazywane sg na rachunek : 57 9029 1023 0300 0244 2003 0003, a
nastepnie niezwlocznie przekazywane sg na wyodrebniony rachunek do bankowej obstugi projektu nr:
27 9029 1023 2003 0300 0244 0020 w Banku Spétdzielczym Ziemi teczyckiej O/Pigtek.

W przypadku braku érodkéw z dotacji na wyodrebnionym rachunku bankowym wydatki sg ponoszone
po dokonaniu zasilenia z konta ogdInego. Wydatki ze srodkow wtasnych klasyfikowane sg w dziale 801,

rozdziale 80104, paragrafie 605 z czwartg cyfrg paragrafu 9 lub 0.

Dokumentacje zwigzang z przyznang pomoca przechowuije sie przez okres dwoch lat od dnia 31 grudnia
roku nastepujacego po ztoieniu zestawienia wydatkéw , w ktérych ujeto ostatnie wydatki dotyczace

zakonczenia projektu.

Instytucja Zarzadzajaca informuje beneficjenta o dacie rozpoczecia okresu przechowywania

dokumentacji.

Do zadar inzyniera kontraktu nalezy, w zakresie zarzadzania projektem, obstuga projektu zwigzana ze

wspotfinansowaniem w ramach RPOWY, w tym :

-przygotowanie i monitorowanie w systemie SL 2014 wnioskéw o platno$¢ (sprawozdawczych i
finansowych), opracowanie sprawozdania na zakoriczenie projektu, wniosku koncowego

rozliczajacego projekt.

-aktualizacja harmonograméw pfatnosci w systemie SL 2014; pomoc w przeprowadzeniu procedury
przetargowej, wyltonienie wykonawcy robét budowlanych w ramach projektu, opracowanie i
dostarczenie dajagcemu zlecenie niezbgdnych materiatéw do anektowania umowy z Instytucjg
Zarzadzajgca, przygotowanie zmian budzetowych zakresie realizacji projektu, dotozenie wszelkich
staran, by projekt zostat zrealizowany zgodnie z harmonogramem oraz z zaleceniami wydanymi przez
Instytucje Zarzadzajqcq i innymi wymogami dotyczacymi przygotowania i realizacji projektu , ktére
wynikaja z RPOWt na 2014-2020, bezzwioczne informowanie zleceniodawcy o zauwazonych
nieprawidtowosciach i zagrozeniach w realizacji projektu oraz wskazywanie sposobow unikniecia lub
usuniecia, kontrolowania realizowanych robét budowlanych pod wzglgdem terminowosci ich realizacji
oraz zgodnosci z zawartg umowa, w tym wspétpraca z inspektorami nadzoru.

Kierownik projektu sprawdza i opisuje faktury pod wzgledem zgodnosci z harmonogramem oraz
dokonuje kontroli realizacji umowy w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego wojewodztwa
todzkiego na lata 2014-2020.

Opis kont oraz zasady funkcjonowania okre$la Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13
wrzeénia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budietu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budietowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami
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Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2017 r., poz. 1911 z pdin. zmianami ) i Rozporzgdzenie Ministra
Finanséw w sprawie zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla organéw podatkowych jednostek
samorzgdu terytorialnego z dnia 25 pazdziernika 2010 r. ( Dz. U. Nr . 208, poz. 1375).

Urzad prowadzi wspolny rachunek bankowy dla budzetu i dla urzedu . Zapisy dokonywane bedg na
podstawie wyciggdw bankowych do rachunku. Dochody —Wn 133, Ma 901 ;

Wydatki budzetu Wn 902 , Ma 133.

Ewidencja na koncie 130 — , Rachunek biezgcy jednostki budzetowej , zarowno dochoddw jak i
wydatkow ma charakter wtérnego zapisu ( wtérnego ksiegowania ).
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Zatgcznik Nr 2 do Zarzgdzenia Nr 92/2020

Burmistrza Pigtku z dnia 03,12,2020 r,

PLAN KONT PROJEKTU

PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY

133-1 Rachunek budzetu

133-4 Rachunek budzetu dla projektu

223-4 Rozliczenie wydatkow budzetowych

901-1 Dochody budzetu

902-4 Wydatki budzetu

961-4 Wynik wykonania budzet

PLAN KONT DLA URZEDU GMINY JAKO JEDNOSTKI BUDZETOWE)
011-1 Srodki trwate

071-1 Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
080-4 Srodki trwate w budowie

130-4 Rachunek biezacy jednostki

201- Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami ;

Po podpisaniu umdw zostanie przyporzgdkowany numer analityczny dla poszczegdlnych
kontrahentdw.

223-5 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
400-1 Amortyzacja

810-4 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz Srodki z budzetu na
inwestycje

800-4 Fundusz jednostki

860-4 Wynik finansowy

o Cyfra ,P”, oznacza kod ksiegowy w celu identyfikacji wydatkdéw zwigzanych z realizacjg
projektu w ramach umowy o dofinansowanie RPLD.04.03.02-10-0002/19-00 z dnia



17.11.2020r. na realizacje zadania pn. ,Budowa pasywnego budynku przedszkola w Pigtku” w
ramach Regionalnego programu Operacyjnego Wojewddztwa tdédzkiego na lata 2014-2020.




